Kodex zeleného úřadování
aneb

jak se chovat šetrně k životnímu prostředí.

„… jde o to být hrdí na to s jakým málem vystačíme,

 ne se chlubit tím, jak moc plýtváme“

1. Úspora energií - používáme úsporné zářivky; zhasínáme světla na chodbách a při delším odchodu z kanceláře; nezapínáme počítač, tiskárnu a kopírku ihned po příchodu do práce, ale až tehdy, když je opravdu začneme používat; při krátké pauze vypínáme monitor, při pauze delší než 30 minut vypínáme celý počítač; na noc vypínáme veškerou kancelářskou techniku, nevyužíváme tzv. režim spánku.
2. Papír 

a) šetříme papírem – dáváme přednost elektronické korespondenci před písemnou, je-li to možné; využíváme funkci oboustranného tisku; jednostranné a chybné tisky ihned nevyhazujeme, ale používáme na poznámky nebo zkušební tisky; upřednostňujeme tisk více stránek na jeden list papíru.
b) recyklovaný papír – tiskneme na recyklovaný papír; nakupujeme tiskopisy, obálky, sešity, šanony, hygienické ručníky a ubrousky z recyklovaného papíru; propagační materiály tiskneme na recyklovaný papír.
3. Kancelářský materiál – upřednostňujeme propisovací tužky s vyměnitelnou náplní, suché zvýrazňovače ve formě pastelek nebo fixy na vodní bázi; využíváme recyklace tonerových kazet; nábytek se snažíme opravovat, nenakupujeme ihned nový.

4. Třídíme odpad – předcházíme vzniku odpadů na pracovišti; odpad separujeme na papír, plast, sklo, nápojové kartony, baterie, bioodpad, je-li to možné; nebezpečný odpad ukládáme na sběrný dvůr.
5. Prostředky na úklid – minimalizujeme množství čisticích prostředků na úklid; přednostně nakupujeme ty výrobky, které obsahují méně škodlivých chemických látek, tyto výrobky nesou označení EKOLOGICKY ŠETRNÝ VÝROBEK.
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